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Информационната система „Регистър на минималните помощи” (ИС РМП) подпомага работата на администраторите на минимални помощи в Република България. В изпълнение на задълженията на министъра на финансите (респективно отдел „Държавни помощи” към Министерство на финансите) като национален орган по наблюдението, прозрачността и координацията на държавните помощи на национално, областно и общинско ниво, отдел „Държавни помощи” поддържа настоящата информационна система съгласно изискванията на Закона за държавните помощи и Правилник за прилагане на Закона за държавните помощи.
1. Описание на основните елементи и работа с тях

Информационната система „Регистър на минималните помощи” (ИС РМП) е реализирана изцяло като Интернет базирано приложение. За него важат основните правила за работа с такъв тип приложения.

Приложението се състои от прозорци (страници) за въвеждане и преглед на информация. Те съдържат потребителски контроли, характерни за Интернет страници: падащи менюта, прозорци, области за въвеждане на текст, командни бутони, лист – боксове (йерархични списъци), комбо-бокс (падащи списъци за избор), дати, опциoнни (радио) бутони и др.

Във всеки момент на работа е активна само една Интернет страница.

Придвижването от една страница към друга е възможно с бутоните:

· Назад {Back (←)} – към предишна страница;

· Напред {Forward(→)} – към следваща страница;
· Чрез предоставените линкове (връзки) и менюта за навигация между страниците.
Придвижването по полетата на активните елементи става с помощта на клавиша Tab или с помощта на мишка.
Придвижването в списъчни полета и документи е възможно с клавишите стрелки (←,→,↑, ↓).

Изборът на елемент от списък се осъществява чрез двукратно щракване на левия бутон на мишката или чрез маркиране на елемента и натискане на съответния команден бутон.

1.1.  Командни бутони
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Бутоните служат за изпълнение на команди като – Изтриване (изтриване на въведени данни), Запис (стойностите на въведените полета се записват в базата данни), Отказ (полетата връщат стойностите си от момента преди корекцията) и т.н. В средата на бутона се намира текстът на командата, която ще се изпълни при натискане на съответния бутон, например: [image: image2.png]


 

Натискането на команден бутон става по два начина:

· чрез щракване с показалеца на мишката върху него;

· чрез позициониране върху него с клавиша Tab и натискане на клавиша Enter. 

Бутонът е активен, ако текстът с неговата команда е ограден в правоъгълник.

1.2.  Текстови полета

Текстовите полета се използват за въвеждане на текст или числа. Обикновено в лявата част на полето или над него е поставен етикет, който определя неговото смислово съдържание. За въвеждане на стойност в полето е необходимо то да бъде активирано. Индикатор за активност на текстовото поле е наличието на мигащ маркер – “|”:
[image: image3.png]Hanmenogarine *





Активирането на текстово поле се осъществява:

· чрез щракване с показалеца на мишката в рамките на полето;

· чрез позициониране върху него с помощта на клавиша Tab.

Стойността на текстовото поле се селектира, когато два пъти последователно се щракне върху него с левия бутон на мишката. В това състояние, при натискане на клавиш от клавиатурата, стойността на полето се изтрива и се запълва с избрания символ на съответния клавиш.

При натискане на десния бутон на мишката върху полето се появява падащо меню с команди: 
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Командите от менюто са стандартни и се използват за копиране, местене или изтриване на стойността в полето.

1.3.  Списъчни полета

Списъчните полета представляват текстови полета със стрелка в дясната част на полето. Например: 
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Обикновено се визуализира първия елемент от списъка, а при щракване с левия бутон на мишката върху стрелката се извежда пълния списък:
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Списъчните полета са предназначени за избор на елемент от предварително въведени списъци. Списъците се използват за извеждане на различни номенклатури.

Изборът на елемент от списъка е възможен чрез:

· щракване с мишката върху избрания елемент;

· движение по елементите на списъка с клавишите стрелки и натискане на бутона Enter.

1.4.  Полета за връзка (препратка, link)
Полетата за връзка служат за активиране на следваща страница. В повечето случаи това е текст (подчертан) и чрез щракване с мишката върху него се отваря страницата, към която сочи.
1.5.  Радио (опционни) бутони

Радио или опционните бутони служат за избор на една от няколко възможности, оформени в група. Във всеки момент може да бъде избран само един от бутоните в групата и той е маркиран с точка: 
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Изборът на радио бутон е възможен чрез щракването с мишка върху радио бутона.
1.6.  Сортировка (във възходящ, низходящ ред)

Сортировка се извършва по колона в таблица, чийто заглавен текст е подчертан.
Изборът на колоната, по която ще се сортира, е възможен чрез щракването с мишка върху текста. Повторното щракване сменя алтернативно реда на сортировка от възходящ към низходящ и обратно.
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2. Описание на основния интерфейс на ИС РМП
2.1.  Вход за потребители

Достъп до системата имат само регистрирани потребители, които имат съответните права. Управлението на потребителите се осъществява чрез страницата за достъп.
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Натиснете бутона „Вход”, за да получите достъп до панела за вход в регистъра:
[image: image10.jpg]Bxoa 8 perucTbpa

Bxoa

R
Safpezeesnzpens




Ако потребителят не е регистриран в системата, той се регистрира посредством страницата Регистрация. Процесът по създаване на нова регистрация е описан в точка 5.1 „Регистрация на нов потребител”.

Ако потребителят е забравил паролата си за достъп, то посредством страницата Забравена парола има възможност да я възстанови или да въведе нова парола:
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Попълва се полето „Потребителско име” и след това се появява и полето за таен въпрос. Попълва се „Отговор” и се натиска бутона „Потвърди”. Новата парола се изпраща на електронната поща, посочена от потребителя. При пет грешни опита за вход в системата, профилът автоматично се заключва и достъпът се блокира. За да бъде отключен блокираният профил, потребителят се свързва с Администратора на системата. 
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След като въведе валидни потребителско име и парола, потребителят получава достъп до основните функции на системата:
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В лявата част на страницата се намира навигационното меню, с връзки към различните части на системата.
Без да бъде потвърден достъпът до ИС на регистриран потребител от Администратора на системата, единствено достъпно е менюто «Документи», както е показано на картинката:
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При опит от страна да регистриран потребител (но без права в системата) да получи достъп до останалите менюта, ще бъдете информирани от следният надпис:
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3. Описание на интерфейса за въвеждане на данни за минимална помощ
При въвеждане на данни в системата имаме три възможни режима – преглед, добавяне и редактиране.

3.1.  Въвеждане, редактиране, преглед, отпечатване и експорт на данни за Донор на минимална помощ
За достъп до страницата с данните за донорите, щракнете бутона [image: image17.png]Horiopn




 от навигационното меню. Отваря се страницата „Списък на Донори”:
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Основните елементи на страницата са таблица (грид) с данните за въведените до момента Донори и комбинация от радио-бутони, текстово поле и бутони за филтриране на информацията.
Режимът „Преглед на информацията за Донор на помощ”е достъпен с бутона [image: image19.png]


, разположен на всеки ред от таблицата.

Режимът „Редактиране на информацията за Донор на помощ” е достъпен с бутона [image: image20.png]


, разположен на всеки ред от таблицата.

Режимът „Изтриване на информацията за Донор на помощ”е достъпен с бутона [image: image21.png]


, разположен на всеки ред от таблицата.

Чрез бутона [image: image22.png]


 можете да разпечатате информацията от екрана, а чрез бутона [image: image23.png]


можете да експортирате таблицата в MS Excel.
За да въведете данни за Донор на минимална помощ, за когото няма данни в системата натиснете бутона [image: image24.png]Hoe aonop



, разположен в горната лява част на екрана. Визуализира се страницата за въвеждане на данните:
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Задължителното за попълване поле (отбелязано със „*”) е само наименованието на Донора. Ако попълвате данни за идентификационния код на Донора, задължително отбележете с помощта на съответния радио-бутон, дали това е Булстат или ЕБК. Системата проверява валидността на въведените данни в зависимост от избраното. 
Ако въведеният Донор не отговаря на посочените пояснения за Донор, препоръчително е да се напише в полето Наименование “Без донор”.
След като въведете необходимото, натиснете бутона [image: image26.png]3AmMC.



.
3.2.  Въвеждане, редактиране, преглед, отпечатване и експорт на данни за Схема на минимална помощ
За достъп до страницата с данните за Схемите на помощ, щракнете бутона [image: image27.png]Cxenm




 от навигационното меню. Отваря се страницата „Схеми на помощ”:
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Преглед, сортиране, редактиране, отпечатване и експорт се извършват по начина описан в т. 3.1 от това Ръководство.
За да въведете данни за нова схема на минимална помощ, натиснете бутона [image: image29.png]


. Визуализира се страницата „Нова схема на помощ”:
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Задължителни за попълване полета са отбелязани със „*” („Пълно наименование” и „Донор на помощ”). „Краткото наименование” е незадължително поле, но е препоръчително да се попълва, тъй като много често то ще се визуализира в таблиците и разпечатките. Полето „Донор на помощ” се попълва чрез избор от падащ списък. Ако необходимият Донор не фигурира в списъка, можете да го добавите с помощта на бутона [image: image31.png]HOBABM &



.
След като попълните задължителните полета, натиснете бутона [image: image32.png]


.

3.3.  Въвеждане, редактиране, преглед, отпечатване и експорт данни за Получател (партньор) на минимална помощ.
За достъп до страницата с данните за Получателите (партньорите) на помощ, щракнете бутона [image: image33.png]


 от навигационното меню. Отваря се страницата „Списък с получатели”:

[image: image34.jpg]MWHUCTEPCTBO HA ®UHAHCUTE

Avpexus "BLHWAN drHaHoH"
Oten “Aepxcasnit nonou” o1

SrUCTED Ha MUHMMANTE NoMoWK > MonyuaTen

AmmcTpaTops

Horopn

Mimimansn iowouy

capasin

Hoywenty

\
\
|
\
\
\

Cancuk € nonywareni
Hos nonyaren

ounrep
Orpacen
Cexrop [Uatepere &
Oy (E— P20en | Vatepere v
Ove Toyna [abepere =
wnac [abepere 2
| wnnipapane || usuuciu cuiinea
Mme Byncrar Tanna acnn
noeanpmmers
T Apecs Wness” §15031528  wncpe 47,22 - Tuprosin wa ape6io < eco u e mpoayT
S ) [y 5310  Btiwer e, oo yeneepcanes
€7 “Ceerrs Baunass’ 106052057 ncgo 47,21 - Teprosi wa ApeBio < nnoaose n serewiyn
Obuums Bermnrpsa 000351580 cpemo B4/ DRMEbI MR P rasae e e i
Sl Baneossen piosuien e 55,10 - Xoranh 1 noacGHy wecrs 33 HacTaHAsaHS
Capprene | IR 57,20 - Coumann rowen < wacraAsane 3 rinds < ycresna

Lermep "Boriani” USOETaRaROET, NEUXHAHOBOTHM 1 33SUENNH OT HPROTLIM

70,22 - Koweyarantcxa ASHHOET o CronaHeko W ARYTo.

“Croateruu'OOf 131142243 wxpo s

A
Bpaus, oS Bpaus, ob. &
o ORI

Mlrosaus, 06w, Mrosaus,
rpMrosaus, ya.'T

Xefipeans, obus. Xaipean
< Xaiipeans, ya

Bennurpa, obu. Benunroaa
o Banunrpaa, 61

Tosena, 0B, Tosera, o
o Tossa, yn. T

Eyprac, o6u. Eyprac, o6n. E
yn."an Ear

Codua, 0B, Cromusma, of
P Codun, < onH, v

P Sy




Преглед, сортиране, редактиране, отпечатване и експорт се извършват по начина описан в т. 3.1 от това Ръководство.

За да въведете данни за нов получател на минимална помощ, натиснете бутона [image: image35.png]Hoe nonyuaren



. Визуализира се страницата „Нов получател”:
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Всички полета на тази страница са задължителни за попълване, с изключение на „Брой на персонала”. Ако няма налични данни за „Вид на предприятието”, препоръчително е да се избира „микро”, за да успеете да продължите нататък. Попълването на данните става на два етапа:
Първо, попълнете Булстат-а на получателя и натиснете бутона [image: image37.png]Mposepu



. Извършва се проверка за валиден Булстат и дали няма въведени вече данни в системата за този получател (партньор) на минимална помощ. Ако има данни, те се визуализират в съответните полета. Ако няма, то полетата стават достъпни за попълване. По-долу е показана страница с попълнени данни за получател:
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След като попълните задължителните полета, натиснете бутона [image: image39.png]


.

3.4.  Въвеждане, редактиране, преглед, отпечатване и експорт данни за Минимална помощ.
За достъп до страницата с данните за предоставените Минимални помощи, щракнете бутона [image: image40.png]Mirvan nowou




 от навигационното меню. Отваря се страницата „Регистър на минималните помощи”:
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Преглед, сортиране, редактиране, отпечатване и експорт се извършват по начина описан в т. 3.1 от това Ръководство.

За да въведете данни за минимална помощ, натиснете бутона [image: image42.png]


. Визуализира се страницата „Нова помощ”:
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[image: image44.jpg]06uM B2HHM 23 1 pysyayanns owows [

novoura

Surancosa
uribopraLa
53 nowoura
(= nesa)

Len
oops

[Matepere ~
Usrousune

| vatepere ~
Hopramwsro ocrosznie

Cacrontne

Tonysens cyns

Beitcrsymenen pasep na noours.

et i cicicmin)




Всички полета на тази страница са задължителни за попълване. За полетата, за които няма налична информация, използвайте символите “.” или “-“, за да успеете да осъществите запис. Попълването на данните става на два етапа:

Първо, попълнете Булстат-а на получателя и натиснете бутона [image: image45.png]


. Извършва се проверка за валиден Булстат и дали има въведени вече данни в системата за този получател на минимална помощ. Ако има данни, те се визуализират в съответните полета.
Попълнените данни за индивидуална (без партньори) минимална помощ е показана по-долу:
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Полето “Действителен размер на помощта” придобива стойността на полето “Получена сума” и остава заключено при запис на въведените данни. Редакцията на това поле е възможно след като намерите съответния запис в режим “Минимални помощи” (използвайки филтрите за търсене) и натиснете бутона за редакция, който се появява в дясно на екрана [image: image48.jpg]


. Появява се екрана с вече въведените данни, но този път полето “Действителен размер на помощта” е отключено за корекции. След като нанесете необходимата информация, отново натиснете бутона “Запис” (това действие няма да дублира въведената помощ, а само ще презапише нанесената корекция).
4. Справки
Наличните справки в ИС РМП са достъпни чрез бутона [image: image49.png]Crpaswn



 :
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Чрез активиране на съответния радио-бутон и връзката „Отвори справката” се извиква специален генератор на справки:
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Чрез набора от падащи списъци филтрирайте (или изберете всички) необходимата информация и натиснете бутона [image: image52.png]Wiew Report



:
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След като се генерира справката, можете да я експортирате в различни формати:
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След като изберете необходимия формат (например Excel), натиснете връзката “Export”:
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5. Регистрация на нов потребител в ИС РМП и корекция на данните от профила
5.1.  Регистрация на нов потребител.
Регистрирането на нов потребител става чрез връзката „Регистрация” от екрана за управление на достъпа:
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Всички полета на този екран са задължителни за попълване. Натиснете “Запис”, за да осъществите регистрацията. Една попълнена заявка е показана по-долу:
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Обърнете особено внимание при попълване на електронния адрес, на който ще получите съобщение за регистрация в системата, както и на потребителското си име, с което се регистрирате (трябва да отговаря на “Процедурата за управление на достъпа”).
5.2.  Корекция на потребителска парола и данни, въведени в профила.

След като успешно сте се регистрирали в системата, влезте във Вашия профил посредством натискане на бутоните “Вход” – “Регистрация” – “Вход” в последователността, показана на картинката:
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Ще видите следният екран:
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След като въведете потребителското си име и парола, ще получите достъп до менютата „Профил” и „Смяна на парола” :
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След натискане на бутона [image: image62.jpg]fposin




 имате възможност да коригирате данните, въведени при регистрацията. Появява се следният екран:
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Достъпни за коригиране са само основните данни. След като нанесете необходимите корекции, натиснете бутона [image: image64.png]


.

При избиране на бутона [image: image65.jpg]Chta e naposa




, имате възможност да промените паролата си за достъп. Появява се следният екран:
[image: image66.jpg]Cmana va napona




След като въведете новата си парола, натиснете бутона „Промени”
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